Na temelju ¢lanka 55. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj koli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,126/12, 94/13) i ¢lanka 23. Statuta
Osnovne 8kole Jakova Gotovca, Unesi¢, a u svezi s ¢lankom 28. Zakona o knjiznicama (NN
105/97 ; 5/98 ; 104/00 ; 87/08 ; 69/09) i €lankom 25. Standarda za $kolske knjiznice (NN
105/97 ; 5/98) Skolski odbor na 3. sjednici odrzanoj 30. rujna 2013 donio je:

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu $kolske knjiznice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se poloZaj, struktura

i rad Skolske knjiznice, prava i duZnosti korisnika knjiZnice, radno vrijeme knjiznice, posudba
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gubitka posudene knjizni¢ne grade te obveze i ovlasti KnjiZzni¢énog odbora u Osnovnoj skoli
Jakova Gotovca, Unesié (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima $kolska knjiZnica pruza svoje
usluge, to jest u€enike, nastavnike, struéne suradnike, ostalo osoblje $kole i roditelje/skrbnike.

Clanak 3.

.....

Clanak 4.

Skolska knjiZnica je mjesto u kojem se pohranjuje, &uva, struéno obraduje i daje na koristenje
knjizna i neknjiZna grada.

Skolska knjiZnica je sastavni dio odgojno — obrazovnog procesa $kole.



Clanak 5.

Zadaca $kolske knjiZnice je unaprjedivanje svih oblika i podru¢ja odgojno — obrazovnog
procesa:

» Upoznati korisnike s razli¢itim izvorima informacija, uputiti ih u sluZenje njima i
poticati na koristenje

» Omoguditi korisnicima dobivanje informacija koriStenjem interneta

> Poticati korisnike da osvijeste potrebu za cjeloZivotnim udenjem; omoguéiti im
koristenje polimedijalnih nositelja informacija i uputiti ih na sluZenje njima

» Omoguditi u¢enicima posudbu lektirnih i drugih knjiga koje su im potrebne u
redovitom $kolovanju

» Omoguditi u¢iteljima i struénim suradnicima koristenje i posudbu dodatnih izvora
informacija potrebnih radi kvalitetne izvedbe nastave i struénog usavr$avanja

» Upoznati korisnike s na¢inom funkcioniranja knjiZznice kao polimedijalnog
informacijskog sredista, s na¢inima pronalaZenja i odabiranja informacija; poticati ih
na sluZenje knjiZznicom i koriStenje informacija.

Clanak 6.
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» Planira i programira rad knjiZnice
» Obavlja nabavu knjiZne i neknjiZzne grade

» Obavlja izgradnju knjiZni¢nog fonda, provodi inventarizaciju, reviziju i otpis fonda,
signiranje, klasifikaciju, katalogizaciju, predmetnu obradu, tehni¢ku obradu, izraduje
popise literature i biltena prinova

» lzraduje statistiCke pokazatelje o uporabi knjiZzni¢nog fonda

» lzvjestava u€enike, ucitelje i struéne suradnike o novim knjigama i sadrzajima stru¢nih
Casopisa '

» lzraduje popise literature

» Suraduje s mati¢nim sluZzbama, drugim knjiZnicama, knjizarama i nakladnicima



» Suraduje s ravnateljem, uciteljima, struénim suradnicima i svim drugim djelatnicima
Skole, u€enicima, njihovim roditeljima i(li) skrbnicima i pruza im strué¢nu pomoé

» Sudjeluje u radu struénog aktiva uéitelja hrvatskog jezika

» Clan je razvojno — pedagoske sluzbe $kole, angaZiran na bibliote&no — informacijskim
poslovima

II. KORISNICI KNJIZNICE

Clanak 7.

Korisnici knjiZnice su uéenici, nastavnici i svi ostali djelatnici Skole.

Clanak 8.

KnjiZnica je duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s
odredbama ovoga pravilnika i drugih op¢ih akata Skole.

LR

o promjeni osobnih podataka.

Clanak 9.

Korisnicima usluga $kolske knjiZnice, knjiZnica treba izdati odgovarajuée ¢lanske iskaznice.
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stru¢na literatura moraju biti vraceni najkasnije do kraja nastavne godine odnosno $kolske

godine.

Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno
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pedagogom obavijestiti roditelja/skrbnika o izostanku povrata grade.

Clanak 11.

Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama kolske knjiZnice. Korisnici u
knjiZznicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate &ijom se uporabom remeti redovni rad
knjiznice.

Clanak 12.
U iznimnim slu¢ajevima knjiZnica pruza usluge i vanjskim korisnicima.

Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjiZnicama u sastavu $kolska knjiZnica moze posudivati

........

Clanak 13.

KnjiZnica ni u kojem slu¢aju ne naplacuje usluge koje pruza svojim korisnicima odnosno
putem ¢lanarine, zakasnine ili usluge kopiranja grade.

I1I. FOND KNJIZNICE

Clanak 14.

KnjiZniéni fond mora biti funkcionalan , prilagoden nastavnom planu i programu Skole, te
potrebama korisnika $kolske knjiZnice.

Nabavlja se u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u dogovoru s ravnateljem ,
nastavnicima i struénim suradnicima Skole.

Clanak 15.
Fond knjiznice sadrzi:
» Knjiznu gradu (knjige, ¢asopise i drugu tiskanu gradu)

» Neknjiznu gradu (audio — vizualna sredstva i ra¢unalne zapise)



Clanak 16.
Grada je smjestena:
» U slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda, Easopisi)

» U ograni¢enom dijelu knjiZnice (referentna zbirka, AV sredstva)

........

prilagoden iskazanim potrebama korisnika te da bude prilagoden nastavnom programu.
IV.CIRKULACIJA GRADE

Clanak 17.

........
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Ucenici koji sudjeluju u udruzi ,,Mali knjizni¢ari“ mogu biti uéenici od 5. do 8. razreda.

Clanak 18.

Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice korisnici odjednom mogu posuditi na koristenje: 1
lektirni naslov i 2 knjige ne lektirnog sadrZaja na vrijeme od 30 dana, odjednom 5 brojeva
Casopisa na vrijeme do 5 dana, 2 primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme do 2
dana.

Clanak 19.
Izvan prostorija knjiZnice ne moZe se koristiti referentna grada u koju spadaju:
» Priruénici
Enciklopedije
Rjeénici

Leksikoni

vV V V V¥V

Bibliografije



» Bibliografski rje¢nici
» Atlasi
» Gospodarski pregledi i sli¢no,

osim ako se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu ugitelja (nastavnika) Skole.

Clanak 20.

Ako je potraZnja za nekom knjiZzni¢nom gradom povecana, knjiZni¢ar je ovlasten prilikom
posudbe grade skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno ¢lankom 18. ovoga pravilnika.

Za vrijeme odmora uéenika propisanog Skolskim kalendarom, te kada postoje opravdani
razlozi, knjiZzni¢ar moZe korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno &lankom 18. ovog
pravilnika.
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Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga ¢lanka ocjenjuje knjizni¢ar samostalno.

Clanak 21.
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(nastavnika) ili struénog suradnika.

Vrijeme posudbe grade odreduje knjiZniéar u dogovoru s uéiteljem ili stru¢nim suradnikom u
skladu sa sadrZajima nastavnog plana i programa koji se izvode u razredu uz pomo¢ posudene
knjiZni¢ne grade.

Clanak 22.

U prostorijama knjiZnice i ¢itaonice mora biti red i mir.

Citaonice, kako bi ostali korisnici mogli neometano koristiti usluge knjiZnice.

Clanak 23.

........
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gradu bez nazo¢nosti knjiznigara ili posebnog odobrenja ravnatelja Skole.



V. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 24.

Radno vrijeme 8kolske knjiZnice je tijekom radnog tjedna, od ponedjeljka do petka , od 7 sati
145 minuta do 14 sati i 45 minuta.

Clanak 25.

Radno vrijeme knjiZnice obavezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.
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O promjeni radnog vremena knjiZnice knjiZni¢ar je duZan pravodobno istaknuti obavijest na
ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plogi Skole.

Clanak 26.
Radno vrijeme knjiznice je rasporedeno na:
» Struéni rad knjiznice
Vrijeme posudbe i vradanja te informacijskog rada s korisnicima
Vrijeme koristenja ¢itaonice za individualni rad i rad u skupinama

Vrijeme izvodenja nastave u knjiznici
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Vrijeme pedagosko — animatorskih aktivnosti u knjiZnici (susreti, kvizovi, radionice, sekcije i
drugo)

VI.ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 27.
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Redovita zastita fonda provodi se djelomi¢nom ili potpunom revizijom i pregledom fonda, u
vremenu koje je predvideno za te radnje.

Clanak 28.

Zastita knjizni¢ne grade obuhvaca :
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izdvajanje knjiZzni¢ne grade za otpis

pravilan smjestaj knjiZne grade
pravilan smjestaj neuvezanih ¢asopisa

pravilan smjestaj i zastita od osteéenja AV grade

vV ¥V V¥V V V V¥V

popravak ostec¢enih knjiga

Clanak 29.
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Za vrijeme revizije knjiZnica je zatvorena za korisnike, grada se ne posuduje, a moZe se vratiti
ako nije vra¢ena na vrijeme.

Clanak 30.

Revizija i otpis provode se sukladno odredbama aktualnog Pravilnika o reviziji i otpisu
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IstroSene knjige se otpisuju ili popravljaju, zastarjele knjige se otpisuju.

Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove grade.

VII. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 31.
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Korisnici su duZni ¢uvati knjiZzniénu gradu od svakoga osteéenja i unistavanja.

Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati
knjige 1 na bilo kakav nac¢in dovesti do unistenja knjige ili druge jedinice grade.



Clanak 32.
Korisnik koji izgubi ili osteti posudenu knjigu, odgovoran je za $tetu.

Ako je knjiga oSte¢ena toliko da se ne moze vie koristiti ili je izgubljena, korisnik je duZan
nadoknaditi §tetu kupovinom iste knjige.

Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugu knjigu koja joj je potrebna, u visini cijene posudene knjige, u dogovoru s
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Ako korisnik ne moZe postupiti ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duZan je Skoli nadoknaditi
Stetu u nov¢anoj protuvrijednosti izgubljene, odnosno ostecene knjige.
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ravnatel;.

Za 3tetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ugini u€enik, odgovoran je roditelj, odnosno
skrbnik u€enika.

Clanak 33.

Na utvrdivanje Stete i nadoknade $tete iz €lanka 32. ovoga pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VIIL KNJIZNICNI ODBOR

Clanak 34.
Uz 8kolsku knjiznicu osniva se KnjiZni¢ni odbor.
KnjiZni¢ni odbor ¢ine:
» knjiznicar
» uciteljica razredne nastave i

» nastavnik engleskog jezika.

Predsjednik KnjiZzni¢nog odbora je knjiZniéar.



Clanovi Knjizni¢nog odbora imenuju se na vrijeme od dvije godine i mogu biti ponovo
imenovani na istu duznost.

Ravnatelj je duZan razrijesiti ¢lana koji to Zeli.

Clanak 35.
Knjizniéni odbor:

> Raspravlja i odluc¢uje o radu knjiZnice

» Prati ostvarivanje rada u knjiZnici

> Daje 8kolskom odboru, uéiteljskom
vijecu i ravnatelju prijedloge i mi$ljenja u vezi s radom knjiZnice

> Predlaze nabavu knjiZne i neknjiZne
grade te po potrebi, nabavu opreme za $kolsku knjiznicu
» Obavlja druge poslove odredene ovim

pravilnikom i drugim opéim aktima Skole.

Clanak 36.

.........

KnjiZni¢ni odbor moZe pravovaljano odludivati ako je na sjednici nazo¢na veéina njegovih
¢lanova. :

KnjiZni¢ni odbor donosi odluke veéinom glasova svojih ¢lanova.

Clanak 37.

Na sjednicama KnjiZzniénog odbora vodi se zapisnik. Zapisnik vodi jedan od ¢lanova odbora.
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Jedan primjerak zapisnika obavezno se dostavlja ravnatelju.
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IX. PRUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.

S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duZni upoznati uéenike i roditelje, odnosno
skrbnike u¢enika.

Clanak 39.

Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 40.

Ovaj pravilnik stupa na snagu 01. listopada 2013 danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 41.

Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske knjiznice od 15.
travnja 2009.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Tina Abramac
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KLASA: 003-05/13-01/03

URBROJ: 2182/1-12/1-5-13-1

Unesi¢, 01. listopada 2013. godine
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